FACULDADE DE TECNOLOGIA MACHADO DE ASSIS - FAMA
INSTITUTO NACIONAL DE CAPACITACAO ACADEMICO-
PROFISSIONAL E DE POS-GRADUAGAO - INCAP

PORTARIA N° 011/D.G./2009

O Diretor Geral da Faculdade de Tecnologia Machado de Assis — FAMA e
do Instituto Nacional de Capacitacao Académico-Profissional e de Poés-
Graduacgao-INCAP, no uso de suas atribuigoes regimentais, resolve:

Art. 1° — Colocar em funcionamento o Programa de Monitoria para os cursos de
graduacao e de pos-graduacgao da Faculdade de Tecnologia Machado de Assis
— FAMA e do Instituto Nacional de Capacitacdo Académico-profissional e de
Pos-graduacdo — INCAP, o qual reger-se-a pelo disposto na presente
Resolugao.

Art. 2°- Sao objetivos do Programa de Monitoria:

| - Despertar no aluno o interesse pela carreira docente;

Il — Propiciar ao aluno oportunidade de desenvolver suas habilidades para
auxiliar os docentes, nas fungdes de ensino, pesquisa e extensao;

[Il - Promover a cooperagao académica entre discentes e docentes;

IV - Minorar problemas crénicos de repeténcia, evasao e falta de motivagao
comuns em muitas disciplinas;

V - Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino.

VI — Melhorar o ensino de graduagado, pelo emprego de novas praticas e
experiéncias pedagogicas.

VIl — Proporcionar ao aluno oportunidade de preparacdo e pré-capacitacao
profissional, nas varias areas de interesse, visando ao seu treinamento em
servigos, exploracao de aptiddes intelectuais e descoberta de vocacgoes.

Art. 3° - O Programa de Monitoria desenvolver-se-a por meio de
elaboragao/execucao de Projetos de Ensino, de uma ou mais disciplinas dos
cursos de graduagao e de pos-graduagao da FAMA/INCAP.

§ 1° - Nos casos de projetos envolvendo mais de uma disciplina, estas poderao
ser de responsabilidade de uma ou mais coordenacgdes.

§ 2° - Todo projeto devera ter um ou mais professores orientadores, um dos
quais, denominado Coordenador, sera responsavel pelo projeto.

§ 3° - Cada professor podera orientar, no maximo, trés monitores.

§ 4° - As fungdes do(s) monitor(es) deverdo estar definidas no Projeto de
Ensino de que trata o caput deste artigo e serdo exercidas por aluno(s)
regularmente matriculado(s) em curso(s) de graduagao e de pds-graduacgao da
FAMA/INCAP, classificado(s) em processo seletivo.

§ 5° - O projeto devera mencionar claramente os objetivos a serem alcangados,
bem como as estratégias a serem utilizadas.

§ 6° - Independentemente do regime didatico do(s) curso(s) a que esteja(m)
vinculado(s) o(s) monitor(es), a duragao do projeto ndo podera exceder a 2
(dois) periodos letivos (anos ou semestres)



§ 7° - O Programa de Monitoria podera conceder a cada monitor até 20% (vinte
por cento) de desconto na mensalidade do seu curso.

§ 8° - Os projetos devem ser enviados a Coordenagédo de Monitoria, dentro do
prazo estabelecido em calendario publicado em edital pela Dire¢cao Geral.

§ 9° - O numero de bolsas a serem concedidas fica condicionado a aprovacgéo
do projeto e ao numero de alunos matriculados na(s) disciplina(s) nele
envolvida(s), no periodo de sua execugao.

§ 10 - A admissdao de monitores sera prioritaria para as disciplinas que
envolvam atividades de ensino tedrico e pratico.

Art. 4° — Fica criada a Comissdo de Avaliacdo de Monitoria a qual tem por
objetivo julgar e avaliar os Projetos de Monitoria.

Paragrafo unico: A Comissdao de Monitoria é constituida pelos seguintes
membros:

| - A Direcao Geral

lI- O(s) Coordenador(es) dos Cursos;

lll- A Equipe Pedagogica dos cursos semipresenciais; (que também oferecerao
professores orientadores de monitoria)

IV- O(s) Professor(es) da(s) Disciplina(s) envolvida(s)

Art. 5° — Para participar do processo de sele¢cao deverdao ser obedecidos os
seguintes critérios:

§ 1° - Somente poderao inscrever-se ao processo de selegdo os alunos que ja
tenham integralizado a disciplina objeto da sele¢do ou outra cujo conteudo
programatico seja equivalente ao dela, com, no minimo, meédia 9,0 (nove), em
ambos os casos, comprovando-a por meio do Histérico Escolar.

§ 2° - A condicdo de reprovado na disciplina objeto da Monitoria, ou em
qualquer outra que Ihe seja encadeamento sequencial, constitui impedimento
para a inscricao ao processo seletivo.

§ 3° - Fica a critério da Comissao de Monitoria estabelecer os critérios e tipo(s)
de prova(s) de selegao a que deve se submeter o candidato.

§ 4° - Eliminar-se-a o candidato que nao obtiver nota igual ou superior a 8,5
(oito e meio) na(s) prova(s) de selecao mencionada(s) no paragrafo anterior.

§ 5° - Em caso de empate, classificar-se-a o candidato que obtiver a maior nota
na(s) prova(s) de selegéo. Persistindo o empate, sera classificado o candidato
que tenha obtido a maior nota na disciplina, persistindo sera utilizado a idade.

Art. 6° — Previamente serédo colocados os Planos de Ensino a disposi¢do dos
candidatos para prévio conhecimento.

Art. 7° - As bolsas disponiveis serdo distribuidas levando-se em conta a
qualidade dos projetos que, submetidos a julgamento pela Comissdo de
Avaliagdo de Monitoria aludido no Art. 40, serdo classificados por critérios
definidos e publicados em edital.

Art. 8° - Nao sera permitido, para um mesmo aluno, o acumulo de bolsa de
monitoria concomitantemente com bolsas de estudo de outros programas
mantidos pela FAMA/INCAP.



Art. 9° - Ao final do periodo de execugdo do projeto, o Coordenador, junto com
os outros professores orientadores e monitores envolvidos, fara um relatério
onde detalhara, entre outros:

| - os objetivos que foram alcangados gragas as realizagdes do Projeto;

Il - os objetivos ndo alcangados e os motivos que levaram a nao realizagao dos
mesmos;

[l - uma avaliacdo do desempenho dos monitores e dos professores
orientadores envolvidos no projeto.

Paragrafo unico: O relatério devera ser enviado a Comissao de Avaliagdo de
Monitoria, para avaliacéo, de acordo com calendario estabelecido em edital.

Art. 10 - O vinculo do aluno com o Programa de Monitoria sera estabelecido
por meio de um contrato firmado com a Faculdade de Tecnologia Machado de
Assis — FAMA ou com o Instituto Nacional de Capacitagdo Académico-
profissional e de Pds-graduacao — INCAP.

§ 1° - O monitor exercera suas atividades em regime de até 5 (cinco) horas
semanais, com o cumprimento de 1 (uma) diaria, no periodo das 18h as 19h,
durante até 5 (cinco) dias da semana, sem qualquer vinculo empregaticio com
a Faculdade ou o Instituto, sob a orientagdo de um professor.

§ 2° - Ao monitor sera concedida uma bolsa mensal, estipulada em até 20% de
desconto do valor da mensalidade paga.

§ 3° - Independentemente da Modalidade de Ensino do curso a que esteja
vinculado o monitor, seu contrato tera duragao igual a, no maximo, um periodo
letivo, podendo ser renovado por mais um periodo letivo, mediante nova prova
de selecéo.

§ 4° Apdés o cumprimento dos limites minimo e maximo de periodo letivo
previsto no paragrafo anterior, o aluno somente podera permanecer como
monitor se pleitear monitoria em outra disciplina.

§ 5° - O horario das atividades do monitor ndo podera, em hipotese alguma,
coincidir com o horario das disciplinas em que estiver matriculado.

§ 6° - O professor responsavel pelo monitor devera encaminhar relatério
semanal de freqliéncia do seu monitor.

Art. 11 - O monitor sera desligado de suas fungdes:

| - por indisciplina;

Il - por auséncia a 10 (dez) horas mensais de trabalho, sem motivo justo, a
critério da Comisséo de Monitoria;

[l - por ndo cumprir qualquer das condigdes estabelecidas no contrato.

Art. 12 - S&o atribuigdes do monitor:

| - participar, junto com o(s) professor(es) orientador(es), em atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, atendimento e orientagdo aos alunos de acordo
com o seu grau de conhecimento e com os objetivos do Projeto de Ensino;

Il - auxiliar o(s) professor(es) nas realizagdes de trabalhos praticos;

lIl - apresentar seu relato de experiéncia em reunides e seminarios promovidos
pela Faculdade de Tecnologia Machado de Assis — FAMA ou pelo Instituto
Nacional de Capacitagdo Académico-profissional e de Pds-graduacdo —
INCAP.

IV - identificar eventuais falhas na execucédo do Projeto de Ensino e propor
medidas corretivas ao professor orientador.



Paragrafo unico: Fica vedado ao monitor o exercicio da docéncia e de
quaisquer atividades administrativas obrigatérias ao professor.

Art. 13 - Séo atribui¢cdes do professor orientador:

| - reunir-se, semanalmente, com o(s) monitor(es) sob sua responsabilidade
para planejar, acompanhar e avaliar o trabalho da Monitoria inserido no projeto;
Il - identificar eventuais falhas na execucdo do Projeto de Ensino e propor
medidas corretivas.

Art. 14 - As atribuicdes do(s) monitor(es) e do(s) professor(es) orientador(es)
deverdo estar claramente identificadas e detalhadas no Projeto de Ensino.

Art. 15 - O exercicio da Monitoria € considerado titulo para posterior ingresso
em fungcbes de magistério na Faculdade de Tecnologia Machado de Assis —
FAMA ou no Instituto Nacional de Capacitacdo Académico-profissional e de
Po6s-graduacao — INCAP.

Paragrafo unico: Ao final do periodo de execugdo do Projeto de Ensino, a
Faculdade de Tecnologia Machado de Assis — FAMA ou o Instituto Nacional de
Capacitagdo Académico-profissional e de Pods-graduagdo — INCAP emitirdo
certificados que comprovardo a atuagdo do bolsista como monitor da
FAMA/INCAP durante o respectivo periodo.

Art. 16 - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Curitiba, 06 de abril de 2009

Prof. Fabio Marcello Sorgon

Diretor Geral



